Requisitos Generales de
Informacion para el Registro
de Personas Obligadas (PO) ante la Superintendencia de Bancos
Intendencia de Verificacion Especial (IVE)

Parainiciar el proceso de registro de una Persona Obligada, es necesario cumplir con
los requisitos minimos establecidos por la IVE, sin perjuicio de informacién adicional

que pueda ser solicitada durante el tramite, los cuales se detallan a continuacion: SCCEbRr

PERSONAS JURIDICAS MERCANTILES

o Copia de la Escritura de Constitucion de Sociedad y sus modificaciones.
o Copia de la Patente de Comercio de Empresa.
e Copia de la Patente de Comercio de Sociedad.

e Constancia actualizada o ratificada de inscripcion del Registro Tributario Unificado (RTU),
extendida por la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT).

e Copia del recibo o factura de servicios publicos (como energia eléctrica, agua potable o telefonia),
que confirme la direccion consignada en el expediente de registro. En caso de que el recibo esté a
nombre de otra persona, incluir un oficio firmado por el representante legal, dirigido a la IVE,
explicando esta circunstancia.

Copia del acta notarial de nombramiento vigente del representante legal con su razon de

inscripcion ante el Registro Mercantil.

Copia del Documento Personal de Identificacion (DPI) vigente del representante legal.

Para el caso de personas extranjeras:

O Domiciliados: copia del Documento Personal de Identificacion (DPI) vigente.

(O No domiciliados: copia del pasaporte vigente (Gnicamente la imagen de la pagina en la cual
figuren los datos de identificacion).

Esta informacion corresponde al representante legal que realice las gestiones ante la IVE y a quien

se le dirigira la correspondencia.



O

Copia actualizada del libro de accionistas con las calcomanias de habilitacion, emitidas
por la Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT) y el Registro Mercantil.

Copia del Acta de la Asamblea General de Accionistas donde conste el nombramiento de
los miembros del Consejo de Administracion.
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Socios y miembros de los consejos de administracion:

Personas individuales: copia del Documento Personal de Identificacion (DPI) emitido
por el Registro Nacional de las Personas (RENAP); si se encuentra vencido, debera
adjuntar copia del DPI junto con la certificacion emitida por el RENAP donde se indica
que el mismo se encuentra en tramite.

En caso de extranjeros:

O Domiciliados: copia del Documento Personal de Identificacion (DPI) emitido por el
RENAP.

(O No domiciliados: copia de pasaporte (Unicamente laimagen de la pagina en la cual
figuren los datos de identificacion).

Personas juridicas nacionales: constancia actualizada o ratificada, de inscripcion del
Registro Tributario Unificado (RTU), extendida por la Superintendencia de
Administracion Tributaria (SAT) y copia del DPI del representante legal activo que figure
en el RTU.

Personas juridicas extranjeras: podran presentar alguno de los documentos siguientes:
@ Escritura de constitucion o certificacion de inscripcion con pases de ley o apostilla.
@ Mandato general con representacion.

@ Declaracion jurada por parte del representante legal de la sociedad que se esta
registrando como Persona Obligada, en la cual se indiquen los datos de la sociedad
que figura como accionista (debera incluir el nombre de la entidad, pais de origen,
fecha de constitucion, nombre de los accionistas y porcentaje de participacion
dentro de la sociedad que se esta registrando).

m Acta de nombramiento del oficial de cumplimiento titular, adjuntando copia del
Documento Personal de Identificacion (DPI) vigente y curriculum vitae.



Las personas que realizan las actividades descritas
a continuacion deberan adjuntar, en la seccion de

anexos, la documentacion adicional siguiente:

Instituciones que se encuentran bajo la vigilancia e inspeccion de la
Superintendencia de Bancos:

Copia de la resolucidén emitida por la Junta Monetaria, donde se autoriza el inicio de
operaciones.

Agentes independientes de seguros y corredores de seguros:

Copia de la resolucion de la Superintendencia de Bancos, donde se autoriza la
intermediacion de seguros.

Loteria, rifas y similares:

Copia de la resolucion vigente del Ministerio de Gobernacion, donde se autoriza realizar
estas actividades.

Servicios de blindaje de bienes de cualquier tipo:

Copia de la autorizacién de la Direccion General de Control de Armas y Municiones
(DIGECAM), para la fabricacion y comercializacion de chalecos antibalas.

Tarjetas de crédito:

Copia del contrato suscrito con la operadora de tarjeta de crédito que prestara este
servicio.

Operadoras de tarjetas de crédito:

Copia del contrato de adquirencia o procesamiento con entidades no constituidas en
Guatemala, que presten el servicio de operadores de tarjetas de crédito.

Empresas de transferencias de fondos:

Copias de los contratos con las empresas extranjeras no constituidas en Guatemala que se
dedican a realizar transferencias de fondos sistematicas o sustanciales (remesadoras)
cuando aplique o un oficio suscrito por el Representante legal adjuntando el diagrama o
esquematizacion de las operaciones, para conocer la operatoria de la actividad.




CONSIDERACIONES DE IMPORTANCIA:

La documentacion debera ser cargada en formato
PDF y debera estar digitalizada, utilizando la opcion
de Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR), para
facilitar la identificacion de simbolos y caracteres.

La imagen debera ser una captura completa del
documento original, a color, en ordenYy legible.




